APROBAT:

Hotararea Cosiliului director

al Asociatiei Obstesti ,,Centrul de
Instruire si Dezvoltare Personala
»Anima”

procesul-verbal nr._1

din 03.01.2024

Ordinul Directorului executiv
01 din 01.03.2025

Dispozitii generale

1.1. Asociatia Obsteascd Centrul de Instruire si Dezvoltare personald ,,Anima” (denumita in

continuare asociatie) a fost fondati la 15 august 2012, si inregistrata la cu nr. 325, cu sediul Republica

Moldova, mun. Bilti, str. Vasile Coroban, 16, ap.2, ca asociatie obsteascd neguvernamentald, apolitica,

nonprofit, constituitd prin libera manifestare a vointei persoanelor asociate, in vederea realizarii in comun

a scopurilor determinate de statutul asociatiei. Asociatia urmareste beneficiul public. Obiectul de activitate

al asociatiei constd 1n exclusivitate din domenii cu caracter social-util.

lor;

1.2. Asociatia desfdsoara urmatoarele genuri de activitati statutare:
Colaborarea la nivel local, national si international cu organiztii similare;
Elaborarea, organizarea, implementarea cursurilor de educatie nonformala pentru tineri, adulti;

Desfasurarea activitatilor de recrutare, instruire, orientare a voluntarilor, precum si supervizarea

Referirea voluntarilor pentru activitati din cadrul altor institutii statale sau nonguvernamentale;
Implementarea programelor de voluntariat in parteneriat cu institutiile ce solicitd voluntari;
Desfasurarea concursurilor, seminarelor, trainingurilor, conferintelor, meselor rotunde;

Atragerea investitiilor din comunitate si din afara acesteia pentru implementarea unor proiecte

§i programe proprii;

Organizarea activitatii editoriale;
Desfagurarea activitatilor de caritate;
Desfasurarea activitatii economice care ar contribui la realizarea scopurilor statutare;

Elaborarea unor metode, concepte, idei in ceea ce priveste cunoasterea si studierea fenomenului

promovarii §i protejarii drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului;

Organizarea si participarea la seminare, conferinte, intruniri, lectii etc., in vederea realizarii

scopurilor statutare cu atragerea specialistilor calificati in domeniile prioritare de activitate ale asociafiei;

Analiza problemelor de ordin socio-juridic cu care se confrunta societatea Republicii Moldova,

care au impact nemijlocit asupra drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului;



= Ridicarea nivelului calitativ al potentialului cognitiv si intelectual al cetdtenilor;

= Editarea si multiplicarea publicatiilor periodice pentru copii si tineret;

=  Acordarea de asistenta persoanelor social-vulnerabile;

»  Acordarea, in conformitate cu cerintele legislatiei, a asistentei consultative;

*  Analiza, evaluarea si monitorizarea tuturor sectoarelor si sferelor social-economice;

= Elaborarea, implementarea/realizarea, evaluarea si monitorizarea diferitelor proiecte la nivel
local/national in scopul dezvoltérii potentialului social-economic si uman al Republicii Moldova si in

scopul atingerii obiectivelor asociafiei.

1.3. Sursele de finantare ale asociatiei cuprind:

. Mijloace cu destinatie speciald sub forma de granturi, donatii conditionate, asistentd
financiari, alte finantari si incasari cu destinatie speciala.

e  sponsoriziri si donatii benevole, facute de persoanele fizice si juridice, din tara si din straindtate;

e subventii de stat;
e venituri obtinute in rezultatul utilizarii sau instrainarii proprietafii;
e cotizatiile de membru: de aderare - _5_ lei, anuale - _10_lei;

e alte surse neinterzise de lege.

1.4. Contabilitatea Asociatiei se tine in baza:

. Legii contabilitdfii si raportarii financiare Nr. 287 din 15.12.17, intratd in vigoare la
01.01.19;

o Standardelor Nationale de Contabilitate (in continuare — SNC), aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor nr. 118 din 06.08.2013;

° Planului general de conturi contabile, aprobat prin Ordinul ministrului finantelor nr. 100
din 28.06.2019;

. Indicatiilor metodice privind particularitatile contabilitatii in organizafiile necomerciale (in
continuare — Indicafii metodice), aprobate prin Ordinul ministrului finantelor nr. 188 din 30.12.2014.

° Regulamentului privind inventarierea aprobat prin Ordinul ministrului finanfelor, nr. 60 din
29.05. 2012.

1.5. Contabilitatea se tine de serviciul contabil, care se subordoneazd nemijlocit directorului
executiv al Asociatiei (art. 18 alin. (2) din Legea contabilitatii si raportarii financiare).

1.6. Raspunderea pentru tinerea contabilitdtii si intocmirea situatiilor financiare revine directorului
executiv al Asociatiei (art. 18 alin. (2) din Legea contabilitatii si raportarii financiare).

1.7. Asociatia aplica sistemul contabil in partida dubld, cu prezentarea situafiilor financiare
conform Indicatiilor metodice (art. 14 alin. (1) din Legea contabilitatii si raportarii financiare).

1.8.Asociatia inregisteaza elementele contabile in baza contabilitatii de angajamente
1.9. Asociatia tine contabilitatea pe suport semiautomatizat.

1.10. Asociatia utilizeazi formulare tipizate de documente primare aprobate de Ministerul
Finantelor si alte autoritati publice (art. 11 alin (4) din Legea contabilitatii si raportarii financiare).



1.11. Responsabilitatea pentru intocmirea si semnarea documentelor primare si registrelor contabile
o poarti persoanele prevazute in Anexa I (art. 11 alin. (12) din Legea contabilitafii si raporlarii financiare).

1.12. Documentele de casd, bancare si de decontare se semneaza de catre directorul executiv (art.
11 alin. (13) din Legea contabilitatii i raportarii financiare).

1.13. Asociatia contabilizeazi faptele economice in baza planului de conturi de lucru (art. 14 alin.
(1) din legea contabilitatii si raportdrii financiare si pct.12 din Indicatiile metodice), care este prezentat in
anexa 2.

1.14. Registrele contabile se intocmesc in forma electronicd, cu imprimare pe suport de hirtie, la
finele perioadei de gestiune (art. 15 alin. (4) din Legea contabilitaii si raportarii financiare).

1.15. Registrul contabil obligatoriu este balanta de verificare.
1.16. Perioada de gestiune coincide cu anul calendaristic (art. 24 alin. (1) din Legea contabilitafii si
raportarii financiare).

1.17. Situatiile financiare se semneazi de citre directorul executiv pind la prezentarea si publicarea
acestora (art. 31 Legea contabilitatii si raportarii financiare).

1.18. Erorile contabile se corecteaza prin inregistrari contabile de stornare (pct. 33 din SNC ,,Politici
contabile, modificiri ale estimirilor contabile, erori si evenimente ulterioare”)

1.19. Asociatia aplicd normele de consum ale carburantilor si lubrifiantilor elaborate in baza
normelor aprobate prin Ordinul Ministerului si Gospodariei Drumurilor al Republicii Moldova nr.172 din
09.12.2005 (anexa 3).

1.20. Asociatia utilizeazad formularul tipizat de documente primare cu regim special foaia de
parcurs.

2. Procedee contabile pentru care actele normative prevad diferite variante
Mijloace cu destinatie speciali

2.1. Mijloacele cu destinatie speciald se recunosc in baza contabilitatii de angajamente (pct. 17

din Indicatiile metodice).

2.3. Mijloacele cu destinatie speciala utilizate pentru procurarea stocurilor se deconteazi la venituri

curente pe masura consumarii acestora (pct. 23, subpct. 1) din Indicatiile metodice).

2.4. Mijloacele cu destinatie speciald primite sub forma de active imobilizate sau utilizate pentru
procurarea/crearea unor astfel de active se deconteaza la fondul de active imobilizate la transmiterea

acestora in exploatare (pct. 24 din Indicatiile metodice).

2.5. Diferentele de curs favorabile si nefavorabile aferente mijloacelor cu destinatie speciald in
valuti striind se Inregistreazi ca majorare sau diminuare a finantérilor si incasdrilor cu destinatie speciala
(pet. 27 din Indicatiile metodice).

2.6. Mijloacele cu destinatie speciala neutilizate se redirectioneaza cu acordul finantatorilor pentru
cofinantarea altor programe/proiecte si se inregistreazd ca corespondentd interna intre subconturile
conturilor sintetice de evidentd a finantarilor si incasarilor cu destinatie speciald (pct. 30 din Indicatiile

metodice).



Mijloace nepredestinate si contributii ale fondatorilor si membrilor asociafiei

2.7. Mijloacele nepredestinate, primite sub forma de active imobilizate, se deconteaza la

transmiterea acestora in exploatare la fondul de active imobilizate (pct. 32 din Indicafiile metodice).

2.8. Mijloacele nepredestinate primite sub forma de active circulante se deconteaza pe masura

utilizarii acestora la venituri curente (pct. 33 din Indicatiile metodice).

2.9. Mijloacele nepredestinate neutilizate pand la data raportarii se deconteaza la fondul de

autofinantare (pct. 35 din Indicatiile metodice).

2.10. Cotizatiile si alte contributii ale fondatorilor §i membrilor Asociatiei destinate realizarii unor
misiuni speciale se deconteaza in acelasi mod ca si mijloacele cu destinatie speciald (pct. 38 subpct. 1)

din Indicatiile metodice).

2.11. Cotizatiile si alte contributii ale membrilor asociatiei, a caror utilizare nu este conditionata de
realizarea unor misiuni speciale, se deconteazi, in acelasi mod, ca si mijloacele nepredestinate (pct. 38

subpct.2), din Indicatiile metodice).
Venituri si cheltuieli

2.12. Veniturile aferente mijloacelor cu destinatie speciald cuprind sumele mijloacelor cu destinatie
speciala utilizate, cu exceptia mijloacelor folosite pentru procurarea/crearea activelor imobilizate. Aceste
venituri se recunosc pe misura utilizarii mijloacelor cu destinatie speciala si se evalueazd in marimea
cheltuielilor curente, efectiv, suportate pe seama acestor mijloace, costului stocurilor consumate, sumelor

avansurilor decontate si altor costuri acoperite, din contul mijloacelor cu destinatie speciala.

2.13. Cheltuieli aferente mijloacelor cu destinatie speciala cuprind cheltuielile efectuate pe seama
mijloacelor cu destinatie speciald, care includ: valoarea contabila a stocurilor achizitionate/fabricate si

consumate (utilizate, transmise cu titlu gratuit), cheltuielile curente (de program/proiect, administrative).

2.14. Serviciile de care beneficiaza asociatia se trec direct la cheltuieli aferente mijloacelor cu

destinatie speciala.

2.15. Asociatia nu realizeaza activitate economica, respectiv, nu inregistreaza venituri si cheltuieli

din activitatea economica.

Imobilizdri necorporale si corporale

2.17. Imobilizarile necorporale si corporale se recunosc, se evalueaza initial si ulterior, pe obiecte
de evidentd al caror nomenclator se stabileste de citre directorul executiv al asociatiei. Obiectul se
recunoaste ca imobilizare numai in cazul in care obiectul simultan este identificabil si controlabil de

entitate, proprietatile si particularitatile lui corespund definitiei imobilizérilor necorporale sau corporale,



este probabil ci entitatea va obtine beneficii economice viitoare din utilizarea obiectului si costul de intrare
a obiectului poate fi evaluat in mod credibil (pct. 5, din SNC ,,Imobilizari necorporale si corporale”, pct.

52, din Indicatiile metodice).

2.18. Evaluarea initiala a fiecirui obiect de evidentd, a imobilizarilor necorporale si corporale se
efectueaza la costul de intrare care se determind in functie de sursa de intrare (pct. 53, din Indicatiile

metodice).

2.19. Dupi recunoasterea initiald imobilizdrile se evalueaza in bilant la costul de intrare sau corectat
diminuat cu suma amortizarii si pierderilor din depreciere cumulate (pct.17, din SNC ,Imobilizari

necorporale si corporale”).

2.20. Duratele de utilizare a imobilizirilor necorporale si corporale se stabilesc in functie de modelul
utilizarii acestora si sunt prezentate in procesele-verbale de primire-predare (transmitere in exploatare) (pct.

20, din SNC ,,Imobilizari necorporale si corporale”).

2.21. Mijloacele fixe cuprind imobilizarile necorporale transmise in exploatare, valoarea unitard a
cirora depaseste plafonul valoric, prevazut de legislatia fiscala (pct.4 , din SNC ,,Imobiliziri necorporale

si corporale”).

2.22. Valoarea reziduala a mijloacelor fixe este nesemnifiativa si se considera nula (pct. 20, din

SNC ,,Imbilizari necorporale si corporale”).

2.23. Amortizarea imobilizarilor necorporale si mijloacelor fixe se calculeaza prin metoda liniara

(pct.22, din SNC ,,Imobilizari necorporale si corporale™).

2.24. Amortizarea imobilizdrilor necorporale si a mijloacelor fixe se calculeaza, incepind cu prima

zi a lunii, care urmeaza dupa luna transmiterii acestora in exploatare (pct.28, din SNC ,,Imobiliziri

necorporale si corporale”).

2.25. Costurile ulterioare acoperite, din diferite surse de finantare, se repartizeaza proportional cu

marimile surselor de finantare respective (pct. 59, din ,,Indicatiile metodice™).

2.26. Activele primite cu titlu gratuit, indiferent de destinatia lor, se evalueaza la costul de intrare,
care se determind in baza actelor de donatie, proceselor-verbale de primire-predare - facturilor, invoice si

altor documente (pct.49, din Indicatiile metodice).

2.27. Costul de intrare a activelor primite in folosintd temporard sau cu scopul transmiterii lor
ulterioare altor beneficiari se stabileste, conform documentelor de insotire, de cétre o comisie independenta,
numitd de directorul executiv al asociatiei. In cazul, in care documentele de insotire lipsesc sau in acestea

nu se indica valoarea activelor, aceasta se determina 1n baza :

. valorii juste — In cazul primirii activelor de la rezidentii Republicii Moldova;



. valorii in vama — in cazul primirii activelor de peste hotare;

= valorii determinate in alti baza rezonabila (pct. 50, din Indicatiile metodice).

2.28. Costurile de achizitie si de pregatire a activelor, pentru realizarea misiunilor speciale, se includ
in costul de intrare numai in cazul cind acestea au fost acoperite din aceeasi sursd de finantare (grant,
proiect, asistentd tehnica etc). In caz contrar, aceste costuri se inregistreaza ca cheltuieli curente (pc. 51,

din Indicatiile metodice).

2.29. Daci valoarea OMVSD este de pana la 1000 lei (1/6 din plafonul stabilit de legislatie), atunci
aceasta se caseaza la conturile de cheltuieli, fara utilizarea contului 214. Daca valoarea este mai mare de

1000 lei, se utilizeaza contul 214 ,,Uzura OMVSD” in marime de 100%.
Active circulante
2.29. Contabilitatea stocurilor se tine in expresie cantitativa si valorica (pct. 10, din SNC ,,Stocuri”).

2.30. Rechizitele de birou, cartusele si alte bunuri similare, procurate la comanda angajatilor
(subdiviziunilor) asociatiei, se deconteaza direct la costuri/cheltuieli curente, la transmiterea in folosintd

(pct. 9, din SNC ,,Stocuri”).

2.31. Stocurile iesite (consumate) se evalueaza prin metoda costului mediu ponderat, iar stocurile

donate — prin metoda identificarii specifice (pct. 35-37, din SNC ,,Stocuri”).

2.32. Bunurile primite/procurate pe seama mijloacelor cu destinatie speciala pentru transmitere altor
beneficiari se inregistreaza in componenta altor active circulante, iar bunurile primite/procurate din alte

surse — in conturile extrabilantiere (pct. 48, din Indicatiile metodice).

2.33. Suma prejudiciului material se inregistreaza in componenta altor venituri (pct. 32, din SNC

»Creante si investitii financiare”).

2.34. Cheltuielile si veniturile anticipate se deconteaza la cheltuieli si venituri curente, prin metoda
liniara, in cursul perioadelor de gestiune la care acestea se atribuie (pct. 8, din SNC ,,Cheltuieli” si pct. 64

din SNC ,,Capital propriu si datorii”).
Alte elemente contabile si fapte economice

2.35. Fondurile asociatiei cuprind: aporturile initiale ale fondatorilor, fondul de active imobilizate,

fondul de autofinantare, alte fonduri (pct. 75, din Indicatiile metodice).

2.36. Creantele, numerarul si datoriile in valuta strdina se recalculeaza in moneda nationala, la data

raportarii (pct. 11, din SNC ,,Diferente de curs valutar si de suma”).



2.37. Operatiunile cu rezidentii in baza contractelor incheiate in valutd strdind sau unitati
conventionale se contabilizeazd in moneda nationald, prin aplicarea cursului stabilit de partile contractante

(pet. 18, din SNC ,,Diferente de curs valutar si de suma”).

2.38. Achitarea creantelor si datoriilor aferente operatiunilor cu rezidentii, exprimate in valutd
strdind sau unititi conventionale, se contabilizeaza in moneda national, prin aplicarea cursului de schimb

la data achitirii creantelor si datoriilor (pct. 19, din SNC ,,Diferente de curs valutar si de suma”).

2.39. Diferentele de suma se contabilizeaza ca venituri sau cheltuieli curente (pct. 20, din SNC

,Diferente de curs valutar si de suma”).
3. Procedee contabile elaborate de sine stititor (pct. 10. subpct. 5, din Indicatiile metodice)

3.1. Datoriile aferente mijloacelor nepredestinate se contabilizeazd in componenta altor datorii

curente.

3.2. Creantele aferente contributiilor fondatorilor si membrilor asociatiei se contabilizeaza in

componenta altor creante curente.

3.3. Calcularea si achitarea datoriilor fatd de personal, privind retribuirea muncii i alte operatiuni,
se efectueazi in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, tinind cont de cerintele finantatorilor, la
prezentarea actelor necesare pentru calcul de cétre coordonatorul proiectului (contracte, procese-verbale de
prestare-primire a serviciilor, executare a lucrérilor, borderouri de calcul etc.), la decizia directorului

executiv al asociatiei conform bugetului de grant.

3.4. In cazul lichidarii asociatiei, mijloacele banesti aflate in contul acesteia sunt redirectionate ca

donatii altor organizatii cu acelasi profil pentru realizarea proiectelor.



Anexe

Anexa 1

Lista functiilor persoanelor responsabile de intocmirea si semnarea documentelor primare



Functia

Responsabilitatea de intocmire si semnare a documentelor primare

Directorul executiv

Emite/semneazi ordine, instructiuni, regulamente, dispozitii, incheie acte de
colaborare, contracte, fige de post, rapoarte i dari de seamd, facturi fiscale.

Contabil-Sef

Emite/semneazi acte normative interne, dispozitii, fige de post, rapoarte si
diri de seama, facturi fiscal, documente de casi si bancare.




Anexa 2

Planul de conturi de lucru al AO ,,Centrul de Instruire si Dezvoltare Personala ,,Anima”

Codul si denumirea condului sintetic

Codul si denumirea subcontului

111 ,,Imobilizari necorporale in curs de
executie”

112 ,,Imobilizari necorporale in exploatare”

1123 ,,Programe informatice”

113 ,,Amortizarea imobilizarilor necorporale”

1133 ,,Amortizarea programenlor informatice”

121 ,,Imobiliziri corporale in curs de
executie”

1213, Imbilizéri corporale pana la punerea in utilizare”

123 , ,Mijloace fixe”

1235 ,,Inventar si mobilier”
1239 ,,Alte mijoace fixe”

124 , Amortizarea mijloacelor fixe”

1245 , Amortizarea inventarului si mobilierului”
1249 ,, Amortizarea altor mijloace fixe”

211 , Materiale”

2114 ,,Combustibil”
2119 ,,Alte materiale”

213 ,,Obiecte de mica valoare si scurta durata”

2131 ,,Obiecte de mica valoare si scurta durata in stoc”
2132 ,,Obiecte de mica valoare si scurtd durata in exploatare”

214 ,,Uzura obiectelor de mica valoare si
scurtd durata”

221 ,,Creante comerciale”

2211 ,,Creante comerciale din tard”
2212 ,,Creante comerciale din strainatate”

224 . Avansuri acordate curente”

2241 ,Avansuri acordate pentru imobilizari necorporale”
2242 , Avansuri acordate pentru imobilizéri corporale”
2243 , Avansuri acordate pentru stocuri”

2242 , Alte avansuri acordate curente”

226 ,,Creante ale personalului”

2261 ,,Creante ale titularilor de avans”
2262 ,,Creante privind recuperarea prejudiciului material”

241 ,,Casa”

2411 ,,Casa in moneda nationala”

242 ,,Conturi curente in moneda nationala”

2421 ,Numerar la conturi nelegat”

243 ,.Conturi curente in valuta strdind”

2431 ,Numerar la contui in tara”

261 ,,Cheltuieli anticipate curente”

262 ,,Alte active circulante”

336 ,,Excedent net (deficit net) al perioadei
de gestiune”

341 ,,Fonduri”

3411 ,,Aporturi initiale ale fondatorilor organizatiilor necomerciale”
3412 ,,Fondul de active imobilizate”
3413 ,,Fondul de autofinantare”

424 | Venituri anticipate pe termen lung”

4242 , Alte venituri anticipate pe termen lung”

425 | Finantari si incasari cu destinatie
speciala pe termen lung”

4251 ,,Granturi”

4252 , Asistenta financiara si tehnica”

4253 ,,Donatii conditionate”

4254 ,,Alte finantari si incasari cu destinatie speciala pe termen lung”

521 ,,Datorii comerciale curente”

521 ,,Datorii comerciale in tard”

531 ,,Datorii fata de personal privind
retribuirea muncii”

5311 ,,Datorii salariale”

532 ,Datorii fatd de personal privind alte
operatii”

5321 ,,Datorii fata de titularii de avans”
5322 ,,Alte datorii fata de personal”

533 ,,Datorii privind asigurarile sociale si
medicale”

5331 ,,Datorii fata de bugetul asigurarilor sociale de stat”
5332 ,,Datorii fata de fondurile asigurarii obligatorii de asistentd medicald”

534 , Datorii fatd de buget”

5342 ,,Datorii privind impozitul pe venit din salariu”
5348 ,,Alte datorii fata de buget”

535 ,,Venituri anticipate curente”

5353 ,,Alte venituri anticipate curente”




537 ,,Finantari si incasari cu destinatie
speciald curente”

5371 ,,Granturi”

5372 ,,Asistentd financiara si tehnicd”
5373 ,,Donatii neconditionate”

5374 ,,Alte finantari si incasari cu destinatie speciala curente”

544 , Alte datorii curente”

5442 , Datorii aferente mijloacelor nepredestinate in organizatiile
necomerciale”
5443 , Alte datorii calculate curente”

616 ,,Venituri aferente mijloacelor cu
destinatie speciala”

617 ,,Alte venituri (cu exceptia veniturilor din
activitatea economica)”

6171 ,,Veniturile din plusurile de active, imobilizate si circulante, constatate
la inventariere”

6172 ,,Venituri din recuperarea prejudiciului material”

6173 ,,Venituri din decontarea datoriilor cu termenul de prescriptie expirat”
6174 ,,Alte venituri”

716 ,,Cheltuieli aferente mijloacelor cu
destinatie speciala”

717 ,,Alte cheltuieli (cu exceptia cheltuielilor
din activitatea economica)”

7171 ,,Cheltuieli privind lipsurile si pierderile din deteriorarea activelor
imobilizate si circulante”

7172 ,,Cheltuieli din decontarea creantelor compromise”

7173 ,,Alte cheltuieli”




Anexa 3

Asociatia aplica normele de consum al carburantilor si lubrifiantilor elaborate in baza normelor
aprobate prin Ordinul Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor al Republiciit Moldova
nr.172 din 09.12.2005 pentru:

1. autoturismul Mercedes-Benz Vito (2,1 L-2143 cm3-150-5M: primavara-toamna - 11,52 L
la 100km, iarna — 12,48 L la 100km;

2. autoturismul Hyundai STARIA WMY 453: primédvara-toamna — 10L la 100km, iarna 11L
la 100km.



